
 

Word Vertiefung 
 
Voraussetzung: Kenntnisse der Schulung Word Grundlagen oder 

längere Praxiserfahrung 
 
Inhalte: 
 

 Formatvorlagen 

 Gliederungen 

 Spezielle Tabellenoptionen 

 Mehrspaltiger Text 

 Arbeiten mit Grafiken 

 Objekte - z.B. SmartArts, Diagramme und Zeichnungen 

 Dokumentvorlagen mit integrierten Makros 

 Seriendruck 


