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PowerPoint Grundlagen

Voraussetzung: \Vindows-Kenntnisse

Inhalte:

Prasentationsdesigns

Folienlayouts

Bildschirmansichten

Arbeiten mit Text

Erstellen von Folien-Mastern

Arbeiten mit Tabellen und Diagrammen
Daten mit Excel austauschen

Arbeiten mit dem Zeichnen Werkzeug
Verwenden von SmartArts (Schematischen Diagrammen)
Seiteneinrichtung und Ausdruck
Erstellen einer Bildschirmprasentation

Animationen und Folienlibergange zuordnen

d d d d d d 4d 4 4 4 4 4 4

Prasentationsaktionen mittels Hyperlink zuweisen



