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Excel - Effektives Arbeiten mit Listen
(1 Tag)

Voraussetzung: Excel-Grundkenntnisse

Inhalte:

e Daten sortieren und filtern
e Tipps zum Umgang mit Listen

e Ausgewihlte Funktionen: SVERWEIS, HAUFIGKEIT, TEIL,
TEILERGEBNIS, ZAHLENWENN, SUMMEWENN ...

e PivotTable- Berichte

e PivotTable-Charts

e Import von Textdateien

e Abfragen auf Excel-, Access- und Intranet-Daten

e Datenvergleiche



