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Excel Grundlagen

Voraussetzung: \Vindows-Kenntnisse

Inhalte:

Bildschirmaufbau

Tabelle erstellen

Zellzeiger effektiv bewegen
Markierungstipps

Bereiche verschieben/kopieren (Zelladressierung)
Datei speichern, schlieRen und 6ffnen
Zellen und Zellinhalte formatieren
Anzeigeoptionen des Bildschirms
Rechnen mit Funktionen

Seitenlayout bestimmen

Drucken

Umgang mit Tabellenblattern

Daten schutzen

Diagramme erstellen

Diagramme gestalten

Listen erstellen und sortieren
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Listen filtern



