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Voraussetzung: Windows-Kenntnisse  
 
Inhalte: 
 

 Grundlegendes zu Acrobat und PDF 

 Der Acrobat-Arbeitsbereich 

 PDFs verwalten und durchsuchen 

 PDF-Dateien erstellen 
(aus MS Office Dateien, Webseiten und E-Mails) 

 PDF-Dokumente bearbeiten 
(Lesezeichen erstellen - Seitenmanagement - Texte und Grafiken 
verändern, Im- und Export, Kommentare bearbeiten) 

 Navigation und Hypertext 

 Drucken mit Adobe Acrobat Distiller 

 Scannen und Texterkennung 

 PDF und Internet  

 Einfache PDF-Formulare erstellen 

 Tipps und Tricks 


