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Access Grundlagen

Voraussetzung: \Vindows-Kenntnisse

Inhalte:

N Grundlagen
~ Datenbankmodelle

~ Der Arbeitsbildschirm

N Arbeiten mit Datenbanken
~ Erstellen einer Datenbank
~ Definieren der Felder
~ Definieren des Primarschlissels
~ Eingabe von Daten
~ Andern und Speichern der Daten
~ Ansichten
~ Drucken
~ Sortieren von Datenbanken

~ Suchen von Eintragen

N Erstellen von Formularen
~ Arbeiten mit dem Formular-Assistenten

~ Erstellen von individuellen Formularen

N Abfragen erstellen
~ Abfragen mit Vergleichsoperatoren
~ Abfragen mit Beispielelementen

~ Verknlipfen von Dateien

N Berichte

~ Berichte erstellen und drucken



